Marktgemeinde ‘.

Gratwein-Stral3engel

Hauptplatz 1
8111 Gratwein-StraBengel

Die Marktgemeinde Gratwein-StraBengel sucht DICH!

Ausschreibung Lehrstelle: Verwaltungsassistent*in (m/w/d)
Beginn: September 2025
Lehrzeit: 3 Jahre

Wir suchen motivierte und engagierte Lehrlinge fur die Ausbildung zum*zur Verwaltungsassistent*in.
Wenn du Interesse an administrativen Tatigkeiten hast, gerne mit Menschen arbeitest und genau sowie
zuverlassig bist, dann bist du bei uns genau richtig!

Deine Aufgaben:

e Unterstltzung in verschiedenen Verwaltungsbereichen

e Bearbeitung von Antragen und Dokumenten

e Kommunikation mit Burger*innen und Kolleg*innen

¢ Organisatorische und administrative Tatigkeiten

o Mitarbeit in verschiedenen Referaten fur eine gewisse Zeit, um umfassende
Einblicke zu erhalten

Das bringst du mit:

e Positiver Abschluss der 9. Schulstufe oder Schulabganger*in
e Auch Maturant*innen sind willkommen

e Freundliches Auftreten und Kontaktfreude

e Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten:

e Lehrlingsgehaltim 1. Lehrjahr: brutto EUR 1.000,00

e Eine fundierte und praxisnahe Ausbildung

e Angenehmes Arbeitsklima in einem professionellen Umfeld

e Belohnungin Form von Gutscheinen oder Sonderurlaubstagen nach Berufsschullehrgangen
und bei erfolgreicher Lehrabschlussprufung

e Entwicklungsmoglichkeiten und Karrierechancen nach der Lehre

Interessiert? Deine Ansprechpartner sind Frau Melanie Schnitzer und Frau Jannine Dienstleder

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! Sende deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen
bis 27.04.2025 an:

Marktgemeinde Gratwein-StraBengel oder per E-Mail an:
Hauptplatz 1 bewerbung@gratwein-strassengel.gv.at
8111 Gratwein-StraBengel

Werde Teil unseres Teams und starte deine Karriere als Verwaltungsassistent*in!

Far die Marktgemeinde Gratwein-StraBengel

Die Burgermeisterin
Doris Dirnberger
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